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O presente Regulamento, considerando as legislacoes vigentes e o Regimento Geral
do Centro Universitario Sao Camilo - SP, objetiva estabelecer normas, critérios e
fluxos referentes ao processo de Regime de Exercicios Domiciliares, abonos de

faltas e reposicao de estagio.

CAPITULO |
DO REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 1° - O regime de exercicio domiciliar, diante do Decreto-Lei n.° 1044 de
21/10/1969 e a Lei n.° 6202 de 17/04/1975, sera observado no Regimento Geral do

Centro Universitario Sao Camilo - SP, e na forma deste Regulamento.

Art. 2° - O exercicio domiciliar € a assisténcia pedagogica concedida pelo docente
ao aluno durante o periodo em que este ficar afastado das aulas, podendo ser

atribuido a partir da solicitacao do aluno.

§ 1°- Nos cursos presenciais, o exercicio domiciliar compensa apenas a frequéncia
académica, ficando os alunos obrigados a realizacdo de todas as avaliacoes

previstas, que devem ser feitas presencialmente.

§ 2°- Nos componentes e cursos a distancia, também se aplica o exercicio
domiciliar para compensacao de frequéncia. Permite flexibilidade para realizacao
das avaliacGes processuais, no entanto, as avaliacdes final e substitutiva deverao

ser realizadas presencialmente de acordo com data e local determinados.

Art. 3°- Podem solicitar o regime de exercicio domiciliar, discentes regularmente
matriculados nas seguintes condicoes:

I. Doencas infectocontagiosas ou afeccoes agudas de salde que impecam a

mobilidade temporariamente ou a presenca do aluno as atividades

académicas;



' CENTRO UNIVERSITARIO

%:’3 SAOCAMILO

Il. Doencas de carater psicologico e/ou psiquiatrico que impossibilitem o
comparecimento as atividades académicas;

lll. Licenca maternidade (120 dias) ou (180 dias) especificamente em
atendimento ao Decreto 7.052/2009, de acordo com o previsto no
atestado médico, a contar da data da emissao do atestado;

IV. Pessoa adotante ou pessoa com guarda judicial ou da ordem de guarda,
pelo prazo de 120 (cento e vinte) a 180 (cento e oitenta) dias, a contar

da decisao judicial;

§ 1° - Quaisquer das condicOes descritas nesse artigo deverao ser oficializadas por
protocolo, junto a Central de Atendimento Académico, na sede ou no Polo, no
prazo maximo de até 7 (sete) dias letivos, apds o término do afastamento, com a
devida comprovacao em papel/documento timbrado.

§ 2° - Para os cursos na modalidade a distancia, os alunos poderao enviar os
documentos comprobatoérios digitalizados via Portal Académico ou entrega-los
diretamente (via original ou cépia autenticada) na Central de Atendimento do polo

de apoio presencial.

Art. 4° - Nos casos previstos nos incisos | e |l do artigo anterior, o documento
comprobatorio devera ser protocolado, por ocasiao do requerimento, em uma via
original ou uma cépia autenticada, ou, ainda, uma via original acompanhada de
uma cépia simples (o original sera devolvido). No documento, devem constar a
assinatura, carimbo com nome e CRM ou CRO do emissor, data e o periodo de
afastamento.

§ 1° - O referido documento sera analisado de acordo com todos os critérios
estabelecidos neste regulamento.

§ 2° - Somente podera ser protocolado analise de exercicio domiciliar afastamentos

superiores a 1(um) dia.

Art. 5° - Em relacdo aos casos inseridos no inciso Ill, do Artigo 3°, devera ser
apresentado documento comprobatorio valido (titulo judicial), que confirme o

estado de filiacao ou guarda judicial, em nome do discente solicitante.
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Art. 6° - O regime de exercicio domiciliar como compensacao de auséncia as aulas
(faltas), compreende a atribuicao de exercicios prescritos pelo professor e/ou tutor
do componente curricular, a serem realizados pelo aluno, e em nenhuma hipétese
substituem avaliacoes de aprendizagem, tampouco avaliacoes de desempenho,
realizadas durante as sessoes tutoriais, em se tratando de metodologias ativas de

ensino por meio de desenvolvimento de habilidades por discussao em grupos.

Paragrafo Unico - O regime de exercicio domiciliar serd autorizado para
componentes curriculares em que o acompanhamento da aprendizagem mostrar-se
pedagogicamente viavel, a critério do Centro Universitario Sao Camilo-SP, nao

sendo extensivo aos estagios e treinamentos em servicos.

Art. 7° - Para estagio e internato havera a necessidade de reposicao integral da
carga horaria perdida, visto que a frequéncia exigida para o cumprimento destas
atividades é de 100% (cem por cento).

§ 1° - Para a reposicao, o aluno devera protocolar na Central de Atendimento
Académico documento em conformidade integral as normas descritas do Art. 4°
deste regulamento. Neste caso, independentemente do periodo de afastamento,
nao sera gerado Processo de Exercicio Domiciliar, devendo o documento ser
tramitado pelo Coordenador de Curso, que definira os dias, horarios e locais para a
reposicao do estagio.

§ 2° - A reposicao devera ocorrer apos o retorno as aulas, no periodo letivo vigente.
Na impossibilidade do cumprimento da reposicao no mesmo periodo letivo do
afastamento, o aluno devera realizar toda a carga horaria no periodo letivo
subsequente, considerando a regularidade académica, com termo de compromisso
valido e vigente, em conformidade com a Lei n. 11.788/2008.

§ 3° - O Internato do curso de Medicina segue regulamento proprio, devendo ser

atendidas as normas definidas no Regulamento do Internato.
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CAPITULO II

DO PROCESSO DE AVALIAGAO DOS EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 8° - Para afastamentos por periodo superior a 15 (quinze) dias, o processo de
exercicio domiciliar sera tramitado com a necessidade de realizacdao de trabalhos
compensatorios. O processo de avaliacao dos exercicios em regime domiciliar sera
de responsabilidade do docente do componente curricular envolvido, que emitira o
conceito SATISFATORIO ou INSATISFATORIO, nao sendo permitida a mencao de nota
numeral para essa atividade.

§ 1° - Quando considerado INSATISFATORIO, o aluno nao podera refazer os
exercicios domiciliares e, consequentemente, nao tera direito a compensacao de
faltas.

§ 2° - Quando os exercicios em regime domiciliar forem considerados
INSATISFATORIOS, o aluno podera recorrer da avaliacdo docente ao colegiado de
curso, mediante solicitacao protocolada na Central de Atendimento Académico,
nao cabendo reanalise do docente.

§ 3° - O conceito atribuido aos exercicios domiciliares nao tem extensao as
avaliacoes da aprendizagem, cabendo a essa(s) Avaliacao(oes) Especial(is), quando

pedagogicamente aplicaveis.

Art. 9° - Cabe ao aluno certificar-se obrigatoriamente do andamento de suas
solicitacoes na Central de Atendimento Académico e/ou Portal Académico e,
posteriormente, entrar em contato com os docentes de cada componente
curricular para a retirada do tema, a realizacao e a entrega das atividades no prazo

estipulado pelo docente.

Art. 10 - Por meio de formulario especifico o Coordenador de Curso sera
responsavel pelo controle do recebimento dos exercicios domiciliares de todos os
componentes curriculares que compéem o processo, bem como acompanhar o
processo de entrega pelos docentes.

§ 1°, Os trabalhos e exercicios domiciliares de todos os componentes curriculares

constantes no formulario, uma vez concluidos e devolvidos pelos docentes, deverao
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ser entregues, devidamente preenchidos, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, a contar da data de confeccao do processo. Para os casos de licenca
maternidade, o prazo de devolucao passa a ser de 30 (trinta) dias, a contar do
término do afastamento médico.

§ 2° - O docente determinara a data de entrega do exercicio domiciliar pelo aluno,
considerando o prazo limite para a conclusdao do processo previsto no paragrafo

primeiro deste Artigo.

Art. 11 - Na auséncia do Coordenador de Curso durante o periodo letivo, um
docente devera ser nomeado para continuidade do fluxo dos processos de
exercicios domiciliares. Em situacao de periodo de férias, os processos terao
continuidade quando do retorno do Coordenador de Curso, que restabelecera o

fluxo previsto.

_ CAPiTULO Il
DA SUBSTITUICAO DAS AVALIACOES DE APRENDIZAGEM

Art. 12 - Quando o periodo de afastamento compreender avaliacoes de
aprendizagem, o aluno devera requerer avaliacao especial por meio de protocolo
junto a Central de Atendimento Académico.

§ 1° - As solicitacdes de avaliacao especial deverao ser protocoladas na Central de
Atendimento no ato da entrega do atestado, devendo o docente responsavel pelo
componente curricular proceder ao agendamento da prova no periodo até 20
(vinte) dias da solicitacao do aluno, sendo o aluno unicamente responsavel por
tomar ciéncia da data de agendamento da avaliacao junto a Central de
Atendimento Académico e/ou Portal Académico.

§ 2° - Na hipdtese de nao comparecimento a avaliacao especial, apos ciéncia da
data, o aluno somente podera solicitar remarcacao no prazo de 07 dias letivos,
mediante justificativa por atestado médico, devendo seguir os parametros

descritos no Art. 4° deste Regulamento.
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§ 3°- Na impossibilidade de realizacao das avaliacdes especiais e da avaliacao
substitutiva no periodo letivo vigente, as mesmas deverao ser concluidas até os 25%
do periodo letivo seguinte, conforme calendario académico.
§ 4° - O docente responsavel pelo componente curricular tem o prazo maximo de
30 (trinta) dias a partir da data de solicitacao do aluno, para a conclusao do

processo.

_ CAPITULO IV
DA INTERRUPGCAO OU NULIDADE DO PROCESSO

Art. 13 - Sendo constatada frequéncia (exceto aos alunos matriculados nos cursos a
distancia) do aluno durante o periodo de afastamento descrito no documento
comprobatorio de afastamento, os exercicios domiciliares perderao a validade a
partir da data em que o aluno frequentou a atividade académica, havendo
repercussao quanto as faltas lancadas, que nao serao compensadas, bem como as
avaliacoes ou atividades perdidas durante o periodo do afastamento.

§ 1°- Na hipotese dos laudos ou atestados médicos entregues diretamente ao
professor, em desacordo com o disposto neste regulamento, os processos realizados
serao considerados nulos.

§ 2° - o Internato do Curso de Medicina segue regulamento proprio, devendo ser

atendidas as normas definidas no Regulamento do Internato.

Art. 14 - E de responsabilidade do discente o acompanhamento de todas as etapas
do processo de exercicio domiciliar na Central de Atendimento Académico e/ou

Portal Académico.

Art. 15 - Quando constatada fraude documental por interposicao de atestado
médico e/ou relatério falso, protocolado pelo discente, todo o processo sera
considerado nulo e ao aluno incidirdao sancoes previstas no Regulamento Regime

Disciplinar Discente e Regimento Geral do Centro Universitario Sao Camilo - SP.
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Caso haja liberacao por parte do médico ou por deliberacao do aluno, a

licenca sera interrompida. Para o retorno antecipado do aluno, antes do prazo

previamente estabelecido no documento, o aluno devera entrar com pedido de

suspensao do exercicio domiciliar na Central de Atendimento, anexando carta do

proprio aluno.

Art. 17 -

CAPITULO V
ABONOS DE FALTAS

Terao direito ao abono de faltas os alunos que, por meio de documento

comprobatorio, demonstrarem as seguintes condicoes:

Falecimento de pais, filhos, irmaos e avds (3 dias) ou pessoa que
comprovadamente viva sobre sua dependéncia econdmica, sera garantido
abono de 3 (trés) dias corridos a contar da data do oObito, mediante

certidao especifica.

. Licenca paternidade (5 dias) a 20 (vinte) dias (Lei 11.770/08), a contar da

data do nascimento, mediante apresentacao de certidao de nascimento

ou outro documento juridicamente valido.

. Licenca gala (5 dias);

. Afastamento em razao de servico militar, juramento a bandeira,

mediante apresentacao do certificado do alistamento militar,

constatando a data do evento;

V. Acompanhamento de filhos menores de 12 anos ou pais acima de 65 anos
a consultas médicas;

VI. Afastamento desportivo conforme a Lei Pelé, desde que haja
comprovacao oficial;

VIl.  Comparecimento obrigatdrio perante o poder judiciario e convocacao
eleitoral.

VIIl. Reunides de Comissoes ou 6rgaos dos Conselhos Superiores do Centro

Universitario Sao Camilo na condicdo de membro nomeado como

representante discente, mediante comprovacao de auséncia;
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IX. Reunides da Comissao Nacional de Avaliacao da Educacao Superior -
CONAES/SINAES (Lei do SINAES n. 10.861/04).

§ 1° - Quaisquer das condicoes descritas nesse artigo deverao ser oficializadas por
protocolo, junto a Central de Atendimento Académico, no prazo maximo de até 7
(sete) dias letivos apo6s o ocorrido, com a devida comprovacao em

papel/documento timbrado.

§ 2° - O processo de justificativa de auséncia para periodo nao superior a 15
(quinze) dias de afastamento, proceder-se-a automaticamente o abono das faltas.
Para os alunos formandos, a compensacao sera realizada em tempo habil que

permeie os tramites de colacao de grau.

§ 3°. Para afastamentos por periodo superior a 15 (quinze) dias serdo aplicadas as
regras do processo de exercicio domiciliar que sera tramitado com a necessidade

de realizacao de trabalhos compensatorios.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - Os casos que permeiem situacao adversa a este Regulamento serao

tratados pela Coordenacao de Curso e Colegiados dos Cursos.

Art. 19 - Este regulamento aprovado pelos Conselhos Superiores, entra em vigor na
data de sua publicacao revogando, de imediato, todas as disposicoes contrarias e
abrange os alunos regularmente matriculados em todos os Cursos de Graduacao do

Centro Universitario Sao Camilo-SP.



