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Prof. Me. Jodo Batista Gomes de Lima, Magnifico Reitor do Centro Universitario Sdo Camilo, no uso de suas
atribuicdes, torna publica as normas que regem a pds-graduacao Lato Sensu presencial e a distancia para o
ano de 2024 para ingresso nos cursos de especializacao.

1. DO CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO

1.1. Credenciado pelo Decreto de 24 de novembro de 1997, publicado no Diario Oficial da Unido de 25 de
novembro de 1997. Recredenciado pela Portaria n2. 545, de 03 de junho de 2015, publicada no Diario
Oficial da Unido de 05 de junho de 2015.

1.2. Credenciado para oferecimento de Cursos na modalidade a distancia pela Portaria n. 1.109 de 27 de
novembro de 2015, publicado no Diario Oficial da Unido em 30/11/2015. Recredenciado pela Portaria n.
1.844 de 14/09/2023, publicada no D.0O.U de 18/09/2023.

2. DAS INSCRIGOES

2.1. Periodo: Inicio em 10 de outubro de 2023 e término em conformidade com o QUADRO | abaixo, bem
como a disponibilidade de vagas no momento da inscri¢cdao. A data de término das inscricdes podera ser
alterada, prorrogada ou encerrada a qualquer momento de acordo com as necessidades emanadas pela
Reitoria.

QUADRO | - CRONOGRAMA DE INSCRICAO, MATRICULA E ENTREGA DE DOCUMENTOS

INSCRICOES, MATRICEJLA ONLINE E ENVIO DE CONFIRMAGAO DE MATRICULA PELA INSTITUICAO
DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA

Até 02 dias antes do inicio das aulas, desde que os

Até 03 dias Uteis antes do inicio das aulas . .
documentos tenham sido recebidos

2.1.1. As inscri¢Oes realizadas apds o prazo determinado no QUADRO |, serdo automaticamente
consideradas para a turma subsequente com inicio no ano de 2024, desde que haja vaga e a formagdo da
primeira turma.

2.1.2. As inscri¢cGes devem ser feitas apenas por portadores de diploma de Graduagdo e que atendam
aos pré-requisitos exigidos para o curso pretendido, disponivel no endereco eletrbnico: https://saocamilo-
sp.br. Conforme Resolugdes 01 de 22 de maio de 2017 e n. 01 de 06 de abril de 2018, ndo serdo aceitos
diplomas de cursos sequenciais.

2.2. Local: Internet — https://saocamilo-sp.br.
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2.3. Alinscricdo no presente processo implica no reconhecimento e na aceitagdo, por parte do candidato de
todas as condic¢des previstas neste Edital e no link: https://saocamilo-sp.br — pagina do curso, na legislacdo
especifica, no regulamento de pés-graduagao, no Estatuto e Regimento Geral do Centro Universitario Sao
Camilo e o aceite no contrato de prestacao de servigos educacionais.

2.4. A inscricdo é efetivada apds o preenchimento do formuldrio de inscricdo e matricula online, bem como
o pagamento do boleto bancario referente a 12 parcela do plano de pagamento, aceite eletrénico do
requerimento e Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais e envio de documentos via upload.

2.5 As informacgGes relativas aos cursos oferecidos e data prevista de inicio da turma poderdo ser
consultadas no link: https://saocamilo-sp.br — pagina do curso. As informacées poderdo sofrer alteracdo a

qualquer tempo.

2.6. Serd de total responsabilidade do candidato a veracidade das informacdes declaradas eletronicamente
no Formulario de Inscricdo.

2.7. O candidato deve obrigatoriamente indicar um e-mail vdlido, que sera o principal meio de
comunicacdo para o recebimento das informagdes sobre inscricbes, matriculas e outros comunicados
institucionais importantes, sendo que a validade do e-mail informado é de sua inteira responsabilidade.

2.8. Para o curso de Especializagdo em Estomaterapia o candidato deverad realizar previamente o processo
seletivo, e apds aprovacdo podera realizar o pagamento do boleto bancario referente a 1 parcela e a pré
matricula.

2.8.1 A selecdo a que se refere o item 2.8, serd por meio de analise de curriculum e entrevista por
telefone. Serd considerado para fins de selecdo os seguintes aspectos: pelo menos dois anos de graduacao
em Enfermagem e experiéncia profissional em pelo menos uma das areas de feridas, Estomias e ou
incontinéncias. Em caso de empate prevalecerdo em ordem de importancia os seguintes critérios: tempo
de experiéncia nas dreas de feridas, Estomias e ou incontinéncia, tempo decorrido da graduacao.

2.9. Os cursos oferecidos com ingresso por disciplina possuem duragdo maxima de 12 meses, sendo
ofertados na modalidade a distancia. Todos os cursos foram estruturados com componentes curriculares
independentes entre si, possibilitando que sejam ofertadas em qualquer momento de acordo com a
disponibilidade de ingresso sem prejuizo no processo ensino-aprendizagem. Para a conclusdo de cada curso
de pods-graduacdo é necessario a integralizacdo de todas as disciplinas correspondentes da matriz
curricular.

2.10. Para os cursos EAD em formato assincrono, as aulas e atividades sdo desenvolvidas por meio de
acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) do Centro Universitario S3do Camilo.
Para os cursos EAD em formato sincrono, as aulas serdo remotas ao vivo, realizadas através de plataforma
voltada para videoconferéncias, e o acesso devera ocorrer durante o desenvolvimento das aulas. Todas as
aulas serdo gravadas e ficardao a disposi¢ao por prazo determinado. Para os cursos presenciais, as aulas sdo
ministradas de acordo com o campus de oferta do curso, escolhido no momento da inscrigao do candidato.
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2.11 O candidato que desejar ser identificado pelo nome social, devera efetuar o preenchimento da opgao
disponivel na ficha de inscricao e enviar um e-mail para sg@saocamilo-sp.br, solicitando a utilizagao do

nome social. Entende-se por nome social, conforme Resolucdo 12, de 16 de janeiro de 2015, aquele pelo
qual a pessoa travesti ou transexual se identifica e/ou é conhecida na comunidade. A identificacdo do
nome social serd permitida aos maiores de 18 anos, mediante envio da solicitacdo para sg@saocamilo-
sp.br.

3. DOS CURSOS E PLANOS DE PAGAMENTO

3.1 A denominacdo de cada curso; duracdo, numero de vagas, local de funcionamento, dias e horarios,
formato das aulas, e campus e/ou Polo e pré-requisitos, valores e planos de pagamentos estdo disponiveis
para consulta no link: https://saocamilo-sp.br — pagina do curso.

3.2. O vencimento da primeira parcela dar-se-a no ato da inscricdo e os demais, no dia 06 (seis) de cada
més subsequente ao inicio da turma, conforme estipulado no link: https://saocamilo-sp.br — pagina do

curso.

3.3. Serd concedido desconto de 2% (dois por cento) a partir da 22 mensalidade de cada curso, para os
pagamentos efetuados até o primeiro dia de cada més.

3.4. Nao estdo incluidos os servicos opcionais de uso facultativo, cursos de extensao, palestras, simpdsios,
atestados, declaragdes, segunda via de documentos, aulas de reposicdo de disciplinas. Os servigos
académicos complementares devem ser solicitados por meio do Portal Académico ou presencialmente, de
acordo com a disponibilidade do atendimento, e em conformidade com os prazos de resposta e valores
divulgados no Edital de Valores vigente no ato da solicitagdo.

3.5. Na hipdtese de atraso de pagamento, de qualquer parcela devida e independentemente do
recebimento de aviso de cobrangca, a mesma serd corrigida "pro-rata-die" pelo indice da variagdo
acumulada do IGPM do respectivo periodo ou outro que legalmente venha a substitui-lo e, a seguir,
acrescida de multa de 2% (dois por cento) apds o vencimento, bem como de juros de mora a razao de 1%
(hum por cento) ao més.

4. DA MATRICULA

4.1. Apds o pagamento do boleto bancario referente a 12. parcela do plano de pagamento, o candidato
devera proceder com o preenchimento da matricula online por meio do link https://saocamilo-sp.br - Area
do Candidato, de acordo com os prazos estabelecidos no QUADRO | estipulado no item 2.1 deste Edital.

4.2. Todos os prazos previstos para a inscricdo e matricula estao especificados no QUADRO I, oportunidade
na qual passa a ter ciéncia dos mesmos, ndo podendo alegar desconhecimento.

5. DO ENVIO DA DOCUMENTAGAO E EETIVAGAO DE MATRICULA

5.1. Apds o preenchimento da matricula online, o candidato deverd realizar upload da documentacdo
relacionada no item 5.2 diretamente na plataforma do candidato nos prazos estipulados no QUADRO I.
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Somente serao aceitas as documentagoes enviadas conforme item 5.2.
Apds validagao dos documentos pela secretaria, o aluno recebera e mail com a confirmagdo de matricula.

O RA (Registro Académico) e senha de acesso, serdo encaminhados ao aluno até 03 dias antes do inicio das
aulas

5.1.1. O upload dos documentos deve ser feito um a um, para o documento correspondente,
separados individualmente nos formatos pdf. Jpeg, jpg ou png.

5.1.2. O Centro Universitario Sdo Camilo n3do se responsabiliza por qualquer tipo de problemas
técnicos que impecam a chegada da referida documentacao ao seu destino.

5.1.3. Os documentos ndo enviados dentro do prazo estipulado no QUADRO I, a matricula podera ser
efetivada para turma subsequente com inicio no ano de 2024, desde que haja vagas disponiveis e
confirmacédo de abertura de turma. Contatar o 0300 017 85 85 (opgdo 1) para realizar a solicita¢ao.

5.2. Documentos necessarios para upload:
A. Cédula de Identidade frente e verso. Em caso de aluno estrangeiro, cdpia de Registro Nacional de
Estrangeiro (RNE valido);
Certiddo de Nascimento ou casamento;
CPF;
Comprovante de endereco (sem senha de seguranca, pois impede abertura do documento);
1 foto 3x4;
Diploma de graduacgdo frente e verso.

mmo 0w

Na auséncia do diploma devera ser entregue copia da Certiddo de conclusdo da graduagcdo com
data de realizacdo de conclusdo da colagdo de grau anterior ao inicio do curso.
A certiddo de conclusdo, com data de colagdo de grau, serd aceita desde que ndo tenha sido
emitida ha mais de 03 anos.

5.2.1 No caso de estudos realizados no exterior, o diploma deverd estar traduzido, juramentado e
apostilado. Para documentos emitidos nos paises do MERCOSUL, a traducdo juramentada estd
dispensada, sendo necessario somente o apostilamento. N3do ha necessidade de revalidagao do
diploma para fins de continuidade de estudos. Para o devido exercicio legal de sua atividade
profissional no Brasil é necessario a revalidacdo do diploma nos 6rgaos competentes.

5.3. A matricula somente sera efetivada apdés o preenchimento matricula online e upload da
documentacao digitalizada no prazo estipulado no item 5.1. condicionado ao pagamento da 12. parcela.

5.4 Toda a documentagdo constante no item 5.2 devera ser enviada com boa qualidade (sem cortes,
rasuras ou emendas) e com todas as informagdes legiveis com tamanho maximo de cada anexo, uma a um
de 3MB.

5.5 O candidato é inteiramente responsavel pelas informagbes prestadas e pelo contelddo dos arquivos
anexados.
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5.4. Em caso de duvida e/ou divergéncia em relagdo aos documentos enviados em conformidade com o
item 5.2, a via original serd solicitada para fins de efetivacdo e regularizacdo da situacdo académica do
aluno.

5.5. O uso de documentos falsos como meio comprobatdrio da Conclusdao do Ensino Superior terd como
consequéncia a nulidade e o cancelamento de todos os atos escolares publicados em nome do interessado,
inclusive a matricula, sem qualquer direito a reembolso.

5.6. No caso de cancelamento de matricula, serdo devidas as parcelas vencidas até o més da efetiva
formalizacdo no Portal Académico.

5.7. Aos alunos inscritos e ou matriculados que requererem cancelamento de sua inscricdo/matricula até
01 (um) dia antes da data do inicio das aulas, serdo restituidos 80% (oitenta por cento) do valor pago, em
até 30 (trinta) dias. O valor remanescente sera destinado para cobrir as despesas internas do Centro
Universitario Sdo Camilo. Podera também, optar por matricula em turma subsequente com inicio no ano de
2024, conforme disponibilidade de vaga e abertura da turma.

5.8. O ndo atendimento das exigéncias para matricula implicara no cancelamento da inscri¢cdao, sendo ao
candidato ressarcido em 80% do valor pago, em até 30 dias, desde que ndo tenha iniciado as aulas.

5.9. Nao haverd reembolso da 12 parcela, apds o inicio das aulas, sob qualquer pretexto.

6. DOS ESTAGIOS

6.1 Conforme previsto em Projeto Pedagédgico, alguns cursos de pds-graduacdo terdo carga horaria
direcionadas a estagios orientados, supervisionados ou optativos, com adicional de valor em mensalidade,
cabendo ao(a) CONTRATANTE verificar as regras e procedimentos no Regulamento da Pds-Graduagdo e
valores divulgados no link https://saocamilo-sp.br — pagina do curso.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1. O Processo de inscrigao e matricula reger se 4 pela legislacdo vigente, pelo presente edital, Regimento
Institucional e pelas disposicGes concernentes.

7.2. As informagdes constantes no link: https://saocamilo-sp.br — pagina do curso € parte integrante deste
Edital.

7.3. A critério da Reitoria do Centro Universitario S3o Camilo, editais de retificacdo e/ou editais
complementares poderdo ser publicados e, a partir de sua publicacdo, passardo a fazer parte integrante das
normas e instru¢des contidas neste Edital.

7.4. O candidato que prestar declaracdo falsa ou inexata em qualquer documento, ainda que verificada
posteriormente, serd excluido do Processo Seletivo ou desligado do curso na hipdtese de ja ter sido
matriculado, sem exclusdo das sangdes civeis e penais a que ficara sujeito.

7.5. O Centro Universitario Sdo Camilo segue o calendario civil.
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7.6. O ato de inscricdo neste processo, realizado de forma voluntdria pelo aluno, registra seu
consentimento ao tratamento dos seus dados pessoais e dos dados sensiveis do titular, para as finalidades
especificas deste Edital, em conformidade com a LGPD — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n.
13.709/2018). O Centro Universitario Sdo Camilo estd empenhado na protecdo e confidencialidade dos
dados que lhe sao confiados pelo titular.

7.7. Este edital entra em vigor na data de sua publicacdo até o prazo final de matricula, conforme QUADRO
I mencionado no item 2.1 deste Edital, podendo ser prorrogado, sendo revogadas as disposicdes em
contrario.

7.8. Os casos omissos serdo resolvidos, por analogia, pela Coordenacdo Geral de Pds-graduacao.
Sao Paulo, 09 de outubro de 2023.

S—

Prof. Me. Jodo Batista Gomes de Lima

Magnifico Reitor



